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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

  Методические указания разработаны в соответствии с действующими нормативными документами – стандартами единой системы конструкторской документации (ЕСКД). Настоящее пособие предназначено для студентов всех технических специальностей и форм обучения колледжа. Данные методические указания применяются при выполнении контрольных работ с целью достижения единства требований при оформлении документов. Выполнение приведенных здесь требований является обязательным и учитывается при выставлении оценки за работу.

ВВЕДЕНИЕ

Основной задачей выполнения контрольной работы является закрепление учащимися теоретических знаний и конкретизирование материала учебной дисциплины МДК 03.01 Экономика организации. В ходе выполнения контрольной работы происходит формирование практических навыков делать экономические расчеты, развивается умение давать экономическую оценку принимаемым в процессе выполнения работы решениям.
Полученные в процессе выполнения контрольной работы навыки помогут студентам правильно ориентироваться в вопросах экономики.
Для более качественного написания контрольной работы необходимо использовать несколько разных источников. Поиск литературы следует начать с анализа предполагаемой темы задания.

Рекомендуется следующая схема работы с литературой:

- необходимо определить к каждому разделу учебной программы относится задание;

- подготовить источники из списка рекомендованной литературы и определить какие разделы могут содержать необходимую информацию;

- прочитать отобранный материал и законспектировать необходимые выдержки по заданию;

- написание задания с необходимыми расчетами и выводами.

К контрольной работе как первому самостоятельному исследованию предъявляются следующие требования:

- контрольная работа должна быть написана на достаточно высоком теоретическом уровне с привлечением законодательных нормативных и других документов по избранной теме;

- контрольная работа должна быть написана самостоятельно;

- контрольная работа должна быть написана четким и грамотным языком и правильно оформлена, т е. должна иметь титульный лист, оглавление, нумерацию страниц, а в конце работы - список использованной литературы.

Обязательным требованием является применение в контрольной работе новейшей специальной литературы по теме, использование в процессе анализа и планирования экономико-математических методов и ЭВМ.

Следует также иметь в виду, что качество контрольной работы определяется не только содержанием, но и оформлением.  
ПЕРЕЧЕНЬ ТЕОРЕТИЧЕСКИХ ВОПРОСОВ К ПЕРВОЙ ЧАСТИ 

КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ
(номер вопроса студент выбирает по последней цифре своего паспорта, либо зачетной книжки)
1. Особенности функционирования организационно-правовых форм хозяйствования в РФ.

2. Ресурсы предприятия и значение их эффективного использования.

3. Финансовые ресурсы предприятия.

4. Планирование численности персонала на предприятии.

5. Структура и методы оценки основных производственных фондов предприятия.

6. Износ, амортизация и эффективность использования основных фондов.

7. Оборотные средства предприятия.

8. Формирование и использование прибыли предприятия.

9. Пути повышения производительности труда на предприятии.

10. Калькуляция затрат предприятия.

11. Ценообразование и методы установления рыночных цен на предприятии.

12. Ценовая политика организации.

13. Сущность и значение нормирования труда на предприятии.

14. Выявление резервов производственной мощности.

15. Производственная программа и пути ее формирования.

16. Планирование финансовых результатов деятельности организации.

17. Организация текущего планирования на предприятии.

18. Организация оперативного планирования на предприятии.

19. Сущность, критерии и показатели экономической эффективности предприятия.

20. Бизнес-план и методика его разработки.

21. Сущность и значение инвестиций для деятельности предприятия.

22. Банкротство, несостоятельность предприятия.

23. Типы производства и их характеристика.

24. Капитальные вложения и их эффективность.

25. Аренда, лизинг и их внешние характеристики.

26. Нематериальные активы. Понятие и классификация. 

27. Формы и системы оплаты труда.

28. Издержки производства и реализация продукции.

29. Финансы организации, их значение и функции.

30. Планирование: принципы, виды и методы.

требования к оформлению документа 

Контрольная работа должна быть написана на белой бумаге формата А4, в рамках (Приложение 2), подшита в скоросшивателе или специальной папке для курсовых работ. 

По объему контрольная работа должна быть в пределах 15-20 страниц компьютерного набора.

Текст документа должен быть подготовлен с использованием компьютера в текстовом редакторе Microsoft Word  на одной стороне белой бумаги формата А4 (210x297) черным цветом (шрифт - Times New Roman, размер - 14), междустрочный интервал - полуторный, выравнивание текста - по ширине, абзацный отступ -1,25 см. Без расстановки переносов. Иллюстрированный материал (таблицы, схемы, диаграммы и т.п.) при необходимости можно выполнять на листах большего формата.
Нумерация страниц начинается со второй страницы (при этом титульный лист не считается).

На листах пояснительных записок оформляются рамки. Рамки выполняются на электронном печатающем устройстве. Требования к оформлению рамки регламентированы  ГОСТ 2.106-96 «Текстовые документы» (см. Приложение 1). Требования к оформлению основной надписи регламентированы ГОСТ 2.104-2006 «Основные надписи». Требования к оформлению основной надписи для первого и заглавного листа (Приложение 1). 

Расстояние от рамки формы до границ текста в начале и в конце строк должны быть 3-5 мм. Расстояние от верхней или нижней строки текста до верхней или нижней рамки должно быть не менее 10 мм. Абзацы в тексте начинают отступом 1,25 см. Выравнивание текста – по ширине. 

Исправления в тексте не допускаются. Незначительные опечатки, помарки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения документа, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или чёрными чернилами рукописным способом. Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графики) не допускаются.

1. Основная надпись 

1.1 При заполнении основной надписи для первого или заглавного листа текстового документа соблюдаются следующие требования: 

· в графе 1 – указывается название раздела;

· в графе 2 – указывается обозначение (шифр) документа;

шифр документа

Условное обозначение документа (ВКР, КР, КП, Кр, ОТЧ), номер группы, год поступления в учебное заведение, номер варианта задания/ номер студента по списку, вид документа). Пример «КП 403. 13012 ПЗ».

ВКР – выпускная квалификационная работа;

КР – Контрольнаяработа;

КП – курсовой проект;

Кр. – контрольная работа (реферат) и другие обязательные письменные работы;

ОТЧ – отчет по практике.

· в графе 4 – указывается литера, присвоенная документу (для всех видов работ разработанных в учебных заведениях принимают учебную литеру) на документе в бумажной форме графу заполняют первую графу, ставят индекс «У»;

· в графе 7 – указывается порядковый номер листа; 

· в графе 8 – указывается общее количество листов раздела;

· в графе 9 – указывается наименование учебного заведения;

· в графе «Разработал» – указывается фамилия и инициалы автора работы; 

· в графе «Проверил» - указывается фамилия и инициалы преподавателя или консультанта по разделу;

· в графе «Н.контроль» - указывается фамилия и инициалы ответственного за нормоконтроль;

· в графе «Утв.» - указывается фамилия и инициалы руководителя методической комиссии (заместитель председателя комиссии ГИА);

· в графе «Дата» – указывают дату подписания документа, на момент сдачи или принятие на проверку документа.

Пример заполнения первого или заглавного листа текстового документа
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Пояснения к оформлению обозначения (шифра) документа

ВКР 16.150415 РПЗ

ВКР – выпускная квалификационная работа

16 – год выполнения выпускной квалификационной работы 

150415 – код специальности

ПЗ – пояснительная записка

Основная надпись для первого листа размещается на каждом разделительном листе разделов, на всех последующих размещают основную надпись для последующих листов документа. 

Содержание, Введение, Заключение, Список использованных источников и литературы, Список принятых сокращений и Приложения разделами не являются. 

1.2 При заполнении основной надписи для последующих листов текстовых документов следует соблюдать следующие требования:

· в графе 2 – обозначение (шифр) документа;
ХХХ ХХХ-ХХ.ХХХХ 000ПЗ(ЛУ)

ХХХ - условное обозначение документа (ВКР, КР, КП, Кр, Отч); 

- ВКР – выпускная квалификационная работа;

- КР – курсовая работа;

- КП – курсовой проект;

- Кр. – контрольная работа (реферат) и другие обязательные письменные работы;

- Отч – отчет по практике.

ХХХ – наименование специальности:

- ТОиРАТ – техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта;

- ТМ – технология машиностроения;

- СП – сварочное производство;

- ТЭиОЭЭО -  техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования;

- Судо – судостроение;

ХХ – год набора;

- ХХХХ – индивидуальный номер студента.

ПЗ – пояснительная записка 

Пример 

ВКР ТОиРАТ-14.1523 000ПЗ
· в графе 7 – порядковый номер листа.

Пример заполнения последующих листов текстового документа
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Пояснения к оформлению обозначения (шифра) документа

ВКР 403.13012 ПЗ

ВКР – выпускная квалификационная работа

403 – номер группы

13 – год поступления

012 – номер по списку

ПЗ - пояснительная записка


1.3 В графах основной надписи для чертежей и схем следует указать:

- в графе 1 – наименования чертежа; 

- в графе 2 – обозначение (шифр) документа; 

- в графе 3 – наименование материала (только на чертежах деталей);

- в графе 4 – литеру;

- в графе 5  - массу изделия (заполняется только на чертежах деталей);

- в графе 6 – масштаб;

- в графе 7 – порядковый номер листа;

- в графе 8 – общее количество листов документа;

- в графе 9 – наименование учебного заведения;

- в графе 10 – характер работы (должность), выполняемой лицом, подписывающим документ;

- в графе 11 – фамилии лиц, подписавших документ;

- в графе 12 – подписи лиц, фамилии которых указаны в графе 11;

- в графе 13 – дату подписания документа, на момент сдачи или принятие на проверку документа.

Пример заполнения основной надписи для чертежей и схем
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2.  Построение контрольной работы
Текст документа при необходимости разделяют на разделы. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. 

Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделённых точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. 

Если подраздел имеет пункты, то нумерация пунктов должна быть в пределах данного подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками, в конце пункта точка не ставится.

Пример
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2.1 Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например, 4.2.1.1, 4.3.1.2, 4.2.1.3 и т.д.

2.2 Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. 

Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка. 

Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа, как показано на примере:

Пример 1

- первый вариант;

- второй вариант;

- …

Пример 2

а) ___________________

б) ___________________



1) ________________



2) ________________

в) ___________________

Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также нумеруется.

2.3 Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовок не имеют. 

Заголовки должны чётко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. 

Заголовки разделов пишутся прописными буквами (подразделов – с прописной буквы) с абзацного отступа без точки в конце, не подчёркивая и не выделяя, выравнивание по ширине страницы. 

Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются. 

Расстояние между заголовком раздела и подраздела должно быть равно одному межстрочному интервалу. Расстояние между заголовком (подразделов, пунктов) и текстом – равно также одному межстрочному интервалу. Отступ между текстом и следующим подразделом (пунктом) – один межстрочный интервал. 

Заголовок не должен быть последней строкой на странице. 

Пример

Пример

1 Разработка технологического процесса монтажа асинхронного двигателя
1.1 Общее описание асинхронного двигателя

1.1.1 Основные показатели двигателя с фазным ротором

Текст

1.1.2 Основные показатели двигателя с короткозамкнутым ротором

1.1.2.1 Текст

1.1.2.2 …

2.4 Наименование структурных элементов «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников и литературы» служат заголовками структурных элементов документа. 

Заголовки структурных элементов документа «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников и литературы» записываются в виде заголовка с абзацного с прописной буквы без точки в конце, не подчеркиваются и не выделяются. 

Расстояние между заголовком и последующим текстом должно быть равно одному межстрочному интервалу.

Пример

Содержание

Текст

Каждый структурный элемент документа следует печатать с нового листа (страницы).  

Заголовки содержания должны точно соответствовать заголовкам в тексте.

2.5 Страницы текстового документа следует нумеровать арабскими цифрами без точки в конце, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту включая приложения. Номер станиц проставляется в специальной графе 7 основной надписи, шрифт 12.

Титульный лист включают в общую нумерацию страниц документа. Номер страницы на титульном листе и листе задания (если присутствует) не проставляют. Первая цифра нумерации листов ставится на содержании.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц документа.

3. Оформление формул 

3.1 Формулы в общем виде следует выделять из текста в отдельную строку, выравнивание по центру. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. 

Формулы печатаются при помощи графического редактора Microsoft Word с использованием встроенного приложения «Работа с формулами», черным цветом (шрифт - Cambria Math, размер - 14). Применение машинописных и рукописных символов в одной формуле не допускается. 

3.2 Формулы, за исключение формул, помещаемых в приложении, должны иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами. Номер формулы заключают в круглые скобки и располагают на уровне формулы у правого края строки. Одну формулу обозначают (1). 

Ссылки в тексте на формулы их порядковые номера заключают в скобках, например …. в формуле (1).

Пример

	[image: image5.png]<|3




	(1)


3.3 В формулах следует применять обозначения (символы), установленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться от левого края (без абзацного отступа) со слова «где» без двоеточия после него. Пояснения символов выравниваются по тире после самого длинного буквенного обозначения, а вторую (и последующие) строки расшифровки набирают от начала первой её строки. 

Пример

Плотность каждого образца ρ, кг/м3, вычисляют по формуле 
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	(1)


где  
m - масса образца, кг;          




V - объем образца, м3.





Формулы, следующие одна за другой и не разделённые текстом, разделяют запятой.

Пример
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3.4 При выполнении расчётов сначала пишется формула в общем виде, после знака равенства – численные значения величин, затем конечный результат, после чего производится расшифровка символов, входящих в формулу. Формула набирается от левого края (без абзацного отступа). Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться от левого края (без абзацного отступа) со слова «где» без двоеточия после него. Пояснения символов выравниваются по тире после самого длинного буквенного обозначения, а вторую (и последующие) строки расшифровки набирают от начала первой её строки. 

Пример

1.1 Плотность   породы в массиве

	[image: image13.png]= 4,1 kr/me




	


где 
m - масса образца, кг;          




V - объем образца, м3.






[image: image14.wmf]
3.5 Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, при этом знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяется знак «×».

Пример 1
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Пример 2
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5.5.6 Порядок изложения математических уравнений такой же, как и формул. 

4 Оформление и построение таблиц

4.1 Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Допускается располагать таблицу вдоль длинной стороны листа документа (за исключение листов формата А4).

4.2 Таблица размещается через один межстрочный интервал после текста. После таблицы текст продолжается через один межстрочный интервал.

4.3 Название таблицы, при его наличии, должно отражать её содержание, быть точным, кратким.  

Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с её номером через тир с прописной буквы, точка в конце названия таблиц не ставиться. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами (нумерация сквозная). Название таблицы не выделяется, шрифт 14.

Требования к оформлению таблицы
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Пример

Таблица 2 – Технические данные двигателей 
	Тип двигателя
	Рном,кВт
	Uном, В
	I​ном, А
	кол-во, шт.
	Iпус/Iном
	соs φ
	n, об/мин

	4А80В2
	2,2
	380
	4,18
	8
	7
	0,8
	3000

	4А80А2
	1,5
	380
	2,8
	1
	7
	0,8
	3000


4.4 Таблицы должны иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами в пределах всего документа. Если таблица в документе одна, то она обозначается «Таблица 1 - …». 

На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово «таблица …» с указанием её номера. 

4.5 В ячейках таблицы применяется шрифт 12 размера, одинарный интервал без абзацного отступа; цифровые значения выравниваются по центру, буквенные – по левому краю; центровка текста производится по горизонтали и вертикали. Высота строк таблицы должна быть не менее 6 мм.

Пример

Таблица …

	Тип ТС
	Списочное количество автотранспортных средств

	
	до 100
	св.100 до 200
	св.200
до 300
	св.300
до 500
	св.500
до 800
	св.800 

	
	Площадь застройки территории Кз, %

	Легковые автомобили
	52
	52
	52
	55
	56
	58

	Грузовые автомобили
	45
	45
	50
	55
	55
	55

	Автобусы
	50
	55
	55
	60
	60
	60


4.6 Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, её делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют её головку (боковик). 

Слово «Таблица» и её название указывают один раз слева над первой частью таблицы, при переносе части таблицы на ту же или другие страницы справа пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием её номера.

Если в конце страницы таблица прерывается и продолжается на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят.

Пример 

Таблица 22 - Распределение численности персонала производственно-технической службы

	Наименование функций управления

производственно-технической службы
	Численность персонала, %

	Технический отдел
	30

	Отдел технического контроля
	20


Продолжение таблицы 22

	Наименование функций управления

производственно-технической службы
	Численность персонала, 

%

	Технический отдел
	30

	Отдел технического контроля
	20

	Отдел главного механика
	10

	Отдел управления производством
	15

	Производственная служба
	20


При делении таблицы на части допускается её головку (боковик) заменять соответственно номером граф (строк). При этом нумеруют арабскими цифрами графы (строки) первой части таблицы. 

Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте документа имеются ссылки на них, при делении таблицы на части, а также при переносе части таблицы на следующую страницу. 

Пример 

Таблица 22 - Распределение численности персонала производственно-технической службы

	Наименование функций управления

производственно-технической службы
	Численность персонала, %

	1
	2

	Технический отдел
	30

	Отдел технического контроля
	20


Продолжение таблицы 22

	1
	2

	Технический отдел
	30

	Отдел технического контроля
	20

	Отдел главного механика
	10

	Отдел управления производством
	15

	Производственная служба
	20


5. Оформление библиографического списка
Все источники должны быть расположены в определенном порядке:

- законодательные акты (международные, государственные, муниципальные) и официальная статистика (в алфавитном или хронологическом порядке);

- книги, статьи и документы, изданные на русском языке в алфавитном порядке;

- книги и документы, изданные на иностранных языках в алфавитном порядке;

- электронные ресурсы, использованные для написания текста.

Список используемых источников нумеруется арабскими цифрами с точкой, нумерация сквозная. Количество источников литературы при написании ВКР не менее 20. Год издания технической литературы не старше 5 лет.

5.1 Книга под фамилией автора

Описание книги начинается с фамилии автора, если книга имеет авторов не более трех. Фамилии авторов располагают в алфавитном порядке.

1 автор:

1. Борисова, Н.В. Мифопоэтика всеединства в философской прозе М.Пришвина [Текст]: учеб. - метод, пособие / Н.В. Борисова. - Елец: Изд-во Елецкого гос. ун-та, 2004. - 227 с.

5.2 Книга под заглавием

Описание книги дается на заглавие, если книга написана четырьмя и более авторами. На заглавие описываются коллективные монографии, сборники статей и т.п.

1. История России [Текст]: учебник / А.С.Орлов [и др.]. - 2-е изд., перераб. и доп. — М.:ТК Велби, Изд-во Проспект, 2005. — 520 с.

5.3 Оформление интернет источников

Если опубликованный текст относится к интервью или к другим жанрам, кроме статьи (например, если это стихотворение), характер материала лучше пояснить в квадратных скобках. В случае невозможности установить дату публикации и/или автора ссылка дается по названию текста.

1. Бычкова, Л.С. Конструктивизм / Л.С.Бычкова // Культурология 20 век - «К». –URL:http//www.philosophy.ru/edu/ref/enc/k.htm 1 (дата обращения: 31.12.2017).
6. Контрольная работа должна включать следующие основные элементы в указанном порядке:

· Титульный лист;

· Содержание;

· Введение;

· Основной текст, разбитый на главы и разделы;
· Практическая часть
· Заключение;

· Список (использованной) литературы;

· Приложения (если имеются).

Каждый из перечисленных элементов оформляется с новой страницы.

В тексте контрольной работы не следует допускать орфографических ошибок и стилистических погрешностей,  не приводить необоснованных рекомендаций, не использовать полужирный шрифт (Пример), курсив (Пример), подчеркнутый (Пример). 
Контрольная работа должна быть выполнена строго в установленные учебным планом сроки.

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ
ПРАКТИЧЕСКОЙ ЧАСТИ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ РАЗДЕЛОВ ПРАКТИЧЕСКОЙ ЧАСТИ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ

Макет оформления практической части
Трудоемкость зависит от конструктивных особенностей и технологического состояния объекта монтажных работ и измеряется количеством затрат труда ремонтного персонала в человеко-часах, необходимых для выполнения данного вида работ.

При анализе и планировании деятельности промышленного предприятия, а также для оценки производительности живого труда, используется трудоемкость.

Преимущества показателя трудоемкости состоит в том, что она позволяет судить об эффективности затрат живого персонала на разных стадиях изготовления конкретного вида продукции, не только по предприятию, но и в цехе, на участке и на рабочем месте.

Трудоемкость - затраты рабочего времени на производство единицы продукции. Для наглядности трудоемкость приводится в таблице 1.


Таблица -Проведение работ

	Наименование работы
	Трудоемкость (чел/час)

	
	

	
	

	
	

	Итого
	


Расчет численности персонала по виду работ.

Для того чтобы рассчитать численность персонала на выполнение монтажных работ необходимо учитывать коэффициенты, которые зависят от расположения оборудования (от 2,2 до 2,6) и количества единиц оборудования, расположенных на участке (от 0,4 до 1)
___________________
Эффективное рабочее время за период изготовления составляет __________дня, т.к. рабочая смена персонала составляет восьмичасовой рабочий день, то эффективное время составляет __________ часа.

Численность ремонтного персонала находится по следующей формуле:

Uрем = Крем /tэф., 
где Крем - коэффициент расположения оборудования

tэф. - эффективное рабочее время за период ремонта

Расчет показал, что для проведения ремонта требуется __________ человек.

Расчет основного фонда заработной платы персонала

Заработная плата является формой распределения общественного порядка. Заработная плата работников является основным, но не единственным источником дохода. Существенное дополнение к заработной плате работников составляют различные льготы и доплаты.

Основой организации заработной платы работников, является тарифная система, представляющая собой совокупность нормативов, определяющих уровень заработной платы. Тарифная система включает в себя тарифно-квалифицированные справочники, тарифные ставки и тарифные сетки.

Тарифно-квалифицированный справочник характеризует содержание работ, работы определенной профессии и квалификации рабочего.

Тарифные ставки определяют уровень заработной платы рабочих, в зависимости от значения участка, выполняемых работ и условий труда. В расчетах необходимо учесть районный коэффициент и северную надбавку для районов Крайнего Севера.

Тарифная сетка - дифференцирует оплату труда рабочих в зависимости от квалификации, которая определяется разрядом.

Таблица 2 - Расчет заработной платы персонала

	Наименование категорий работающих

(по разрядам)
	Коли-чество человек
	Отработано времени, час   
	Часовая тарифная ставка, руб
	Основная (тарифная) зар. плата или оклад ЗПо, руб
	Премия, руб
	Районные коэффициент, руб
	Северная надбавка, руб
	Фонд зара-ботной пла-ты ЗПобщ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	Σ
	Σ
	Σ
	Σ
	Σ
	


Необходимо сделать расчет социальных отчислений в государственные внебюджетные фонды (СВ) по ставке, определенной Налоговым Кодексом РФ с учетом решений правительства на планируемый период.

Социальные отчисления в государственные внебюджетные фонды (30%) - это денежное отчисление организаций в Фонд социального страхования, Пенсионный фонд, Фонд обязательного медицинского страхования, осуществляемый в процентной доли от общей величины средств на оплату труда работников организации.
___________________________________________
Стоимость материала = р*q,

где р-цена за изделие (руб.);

       q-количество (шт.)

Расчет расходов материала 


Таблица 3 - Расчет стоимости материалов для проведения работ

	Перечень материалов
	Единица измерения
	Количество
	Цена за единицу (руб.)
	Стоимость материала (руб.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Составление сметы затрат

Смета затрат - это определение издержек в денежной форме на выполнение определенного вида работ.

В сметную стоимость работ будут входить статьи представленные в таблице 4.


Таблица 4 - Сметная стоимость работ

	Наименование статей затрат
	Суммы статей затрат (руб)

	Материалы на проведение монтажных работ
	

	Фонд заработной платы рабочих
	

	Социальные отчисления в государственные внебюджетные фонды
	

	Итого
	


Вывод: техническое обслуживание и ремонт или ТОиР - это комплекс операций или операция по поддержанию работоспособности или исправности изделия по использовании по назначению, ожидания, хранении и транспортировки. Если бы на предприятии решили произвести монтаж (изготовление или ремонт) то стоимость работ составит  _________ руб. 
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Приложение 1

Требования к оформлению рамки и основной надписи текстовых конструкторских документов (первый лист)
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Требования к оформлению рамки и основной надписи текстовых конструкторских документов (последующие листы)
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